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GUIA DE ESTUDIOS DE LA ASIGNATURA DE TEMAS DE ADMINISTRACION
PERIODO ESCOLAR: AGOSTO 2024- ENERO 2025
DOCENTE: PATRICIA ARROYO PENA

Definicién del concepto de Administracion.
Explicar el desarrollo histdrico de la administracién.
Menciones las caracteristicas de la administracion.
Explicar las aportaciones de las ciencias y las técnicas que sirven de base a la
administracion.
Argumentar la importancia de los valores en la administracion.
Explicar las etapas del proceso administrativo atendiendo su concepto, etapasy
procesos, principios y técnicas.
e Planeacidn
Organizacion
Integracién
Direccidn
Control
La empresa y su importancia.
Clasificacién de la empresa

e Tamafio

e Finalidad

e Actividad econdmica
e Filosofia

e Tecnologia

e Régimen juridico
Explicar los recursos de la empresa
e Materiales
e Financieros
e Humanos
e Tecnolégicos
e Administracién

Areas funcionales y su importancia
e Personal
e Administracién de materiales
e Finanzas

Produccion
Mercadotecnia
Sistemas

NOTA: DESARROLLAR CADA UNO DE UNO DE LOS PUNTOS.
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